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1. 系统综述 

1.1 概述 

智慧城市是通过综合运用现代科学技术、整合信息资源、统筹业务应用系统，

加强城市规划、建设和管理的新模式。建设智慧城市是贯彻党中央、国务院关于

创新驱动发展、推动新型城镇化、全面建成小康社会的重要举措。为探索智慧城

市规划、建设、运行、管理、服务和发展的科学方式，住房和城乡建设部开展了

智慧城市试点工作。 

为做好智慧城市试点的全过程管理工作，依据《国家智慧城市试点暂行管理

办法》及《国家智慧城市试点过程管理细则（试行）》，开发本系统。 

1.2 功能简介 

试点城市用户登录系统后，系统会初始化用户角色和功能菜单，系统的具体

功能包括： 

 系统首页：涵盖最新发布的通知公告、部级工作动态、省厅工作动态和

试点工作动态。 

 信息公告：用于查看所有部级、省厅发布的各类公告信息和动态信息。 

 试点信息：用于查看试点已提交的申报材料和签订任务书等方面的信息。 

 过程管理：用于试点提交季度报告、年度报告、中期报告。 

 企业信息：用于查询智慧城市相关领域的企业信息。 

 模板专区：用于各类试点相关的模板下载。 

1.3 运行环境 

网站系统运行的推荐配置：1024*768 的分辨率或更高，Windows Internet 

Explorer 8 或 Windows Internet Explorer 9 浏览器。 
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2. 系统登录 

2.1 操作说明 

“国家智慧城市试点管理信息系统”网址：www.smart-city.org.cn 
用户首次登录只需输入正确用户名和密码即可登录，无需输入口令。系统登

录页面如下图所示： 

 
登录成功后，系统跳转到修改资料页面，如下图所示： 
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用户必须填写并保存以上资料，同时修改初始密码和【另存为】口令卡后方

可执行其他操作。保存信息后系统将自动退出，此时用户需用新密码和正确输入

口令卡字符（不区分大小写）后方可登录成功，如下图所示： 

 

3. 系统首页 

用户登录后可查看系统首页，如下图所示： 
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3.1 修改资料 

3.1.1 操作说明 

用户登录系统后，如需修改资料可点击首页右上方【修改资料】按钮，进入

修改用户资料页面，如下图所示： 

 

用户修改资料信息后点击【保存】按钮，完成修改操作。 
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4. 信息公告 

4.1 操作说明 

点击“信息公告”菜单，页面分别显示通知公告和工作动态两种类型信息选

项卡，如下图所示： 

 

在搜索区域内输入标题、选择来源或发布时间范围等信息，点击【搜索】按

钮，下面的列表即可显示所需的信息记录，如下图所示： 

 

点击任意信息标题，可查看信息详细内容，含有附件的信息可下载附件，如

下图所示： 



国家智慧城市试点管理信息系统用户手册（试点城市用户） - 9 - 

 

5. 试点信息 

5.1 申报材料 

5.1.1. 操作说明 

用户点击“试点信息”模块下的“申报材料”链接，可查看本试点的申报书

信息和规划纲要信息。页面显示[申报书]和[规划纲要]两个选项卡，可进行切换

查看，申报书信息如下图所示： 

 
规划纲要信息如下图所示： 
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5.2 任务书 

5.2.1. 操作说明 

用户点击“试点信息”模块下的“任务书”链接，可查看本试点的任务书信

息和重点项目信息。页面显示[任务书]和[重点项目]两个选项卡，可进行切换查

看，任务书信息如下图所示： 

 

重点项目信息如下图所示： 
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用户输入项目名称，点击【搜索】按钮，可查看指定的项目，如下图所示： 

 

对于需要打印的重点项目列表，用户可点击【打印】按钮，导出整体 word

文件并进行打印，如下图所示： 

 

6. 过程管理 

6.1 季度报告 

6.1.1. 操作说明 

试点用户点击“过程管理”模块下的“季度报告”菜单，进入季度报告管理
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页面。当未到达季度报告填报期时，用户无法进行季度报告填写和提交操作，如

下图所示： 

 

当提交期到达时，列表内显示季报上交任务记录，用户可进行季度报告的填

报和提交操作，如下图所示： 

 

用户点击【填报】按钮，跳转到季报填写页面，如下图所示： 

 
季报填报页面如下： 
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填写完毕点击【提交】按钮，完成季报上报操作。 

6.2 年度报告 

6.2.1. 操作说明 

试点用户点击“过程管理”模块下的“年度报告”菜单，进入年度报告管理

页面。当未到达年度报告填报期时，用户无法进行年度报告填写和提交操作，如

下图所示： 
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当提交期到达时，列表内显示年报上交任务记录，用户可进行年度报告的填

报和提交操作，如下图所示： 

 
用户点击【填报】按钮，跳转到年报填写页面，如下图所示： 

 
年报填报页面如下： 
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试点用户需打印已填报的年度报告，返回年度报告页面，点击【详细】按钮，

进入年度报告展示页面进行打印，页面如下图所示： 

 
进入年度报告展示页面后，点击页面下方【打印】按钮，页面如下图所示： 
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系统会自动生成 word 文档供用户保存、打印，页面如下图所示： 
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6.3 中期报告 

6.3.1. 操作说明 

试点用户点击“过程管理”模块下的“中期报告”菜单，进入中期报告管理

页面。中期报告只需填写一次，并且信息可进行修改，页面如下图所示： 

 

 
填写中期报告后点击【提交】按钮，完成中期报告提交操作。 

7. 企业信息 

7.1 操作说明 

点击“企业信息”菜单，显示企业信息列表页面，如下图所示： 
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在搜索区域内输入企业名称、选择单位类别或业务类型，点击【搜索】按钮，

列表将显示所需企业的记录，如下图所示： 

 
点击企业记录后方的【详细信息】按钮，可查看企业详细信息，如下图所示： 
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8. 模板专区 

8.1 操作说明 

点击“模板专区”菜单，显示模板列表页面，如下图所示： 

 
在搜索区域内输入模板名称查询或选择模板类型，点击【搜索】按钮，列表

显示所需模板记录，如下图所示： 

 

点击记录后方【下载】按钮，即可进行下载文档模块操作，如下图所示： 
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9. 退出系统 

9.1 操作说明 

点击首页右上方【退出】按钮，执行退出系统操作，如下图所示： 
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